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Anunt organizare concurs pentru postul contractual - ADMINISTRATOR DE
PATRIMONIU, conform H.G. 1336/2022

SCOALA GIMNAZIALA .. IULIA HALAUCESCU”, COMUNA TARCAU cu
sediul in comuna Tarcdu, str. Principald nr.231, judeful Neamt. organizeazi concurs, pentru
ocuparea postului contractual de ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU, conform H.G.
nr.1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice si art.30 din
Legea nr.53/2003-Codul muncii, cu modificarile si completirile ulterioare:

1. Nivelul postului: executie
2. Denumirea postului: administrator patrimoniu, post vacant, pe perioadi determinati.
3. Numdérul de posturi: 1/2 post , 1/2 norma (4 ore/zi)

2

1) Conditiile generale de participare la concurs prevazute de art. 15 din H.G. nr.
1336/28.10.2022

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile prevazute
de Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
si cerintele specifice prevazute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completirile ulterioare:

a) are cetdfenia romana sau cetafenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetétenia Confederatiei Elvetiene;
b) cunoaste limba roména. scris, citit si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de tamilie sau de unititile sanitare abilitate:

¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnat (&) definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritétii. contra umanitatii. infractiuni de coruptie sau de serviciu. infractiuni
de fals ori contra Infaptuirii justitiei, infractiuni savérsite cu intentie care ar face o persoana
candidata la post incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza. cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfdsura activitatea de care s-a folosit
pentru sdvérsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat mésura de siguranta a interzicerii
ocupdrii unei functii sau a exercitarii unei profesii;
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h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare,
cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

2) Conditii specifice de participare la concurs:

I. Nivelul studiilor: universitare cu facultatea de stiinte economice/inginerie/indeplinirea
conditiilor prevazute de legislatia in vigoare pentru functia de inginer/subinginer, economist (diploma
de licentd)

2. Vechime in specialitatea studiilor: minim 5 ani intr-un post similar sau in unul dintre
domeniile detaliate

3. Specializdri in domeniul sanatatii si securitatii in munca si utilizarea platformei SEAP, (
certificate sau diploma de participare la cursuri).

4. Alte conditii: -abilitati relationare-comunicare cu intreg personalul unititii, de lucru in
echipd, capacitate de decizie rapidd, clard si eficientd, asumarea responsabilitatilor,
disponibilitate pentru un program flexibil, la nevoie

5. Abilitati de operare pe calculator: utilizare pachet Office, utilizare posta electronici- email,
utilizare soft de gestiune, utilizare platforma achizitii SICAP;

3. Tematica pentru ocuparea postului

a) aplicarea normelor de achizitii publice

b) aplicarea normelor de s@natate si securitate in munca

¢) atributiile prevazute in fisa postului

d) obligatiile conducdtorilor de unitati conform Legii nr.333/2003, in care functioneaza sisteme
de paza

e) obligatiile salariatilor conform Legii securititii si sAndtatii in munca nr.319/2006

f) aplicarea H.G nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe

g) obligatiile autoritatilor administratiei publice locale si a unititilor administrativ teritoriale
privind modalitatea de gestionare a deseurilor conform OUG nr. 74/2018

4) Bibliografie:

1. LEGEA nr. 198/2023 Legea invatdimantului preuniversitar;

2.Hotararea 2230/1969 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale, cu modificarile si
completérile financiare .

3.M.F.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor. datoriilor si capitalurilor proprii;

4LEGEA nr.22/1969, modificatd si completatd prin Legea 54/1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legituri cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritdtilor sau institutiilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

5. Legea nr.53/2003, Codul Muncii, cu modificarile si completirile ulterioare;

6. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completirile ulterioare:

7. H.G nr. 419/ 2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitii publice .

8. H.G nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
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9. O.M.F.P nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificirile si
completarile ulterioare:

10. LEGEA nr.319/2006 Legea securitdtii si sanatatii in munca cu modificirile s completarile
ulterioare;

1. LEGEA nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
actualizata:

12. O.U.G 74/2018 privind colectarea selectivi a deseurilor .

13. Ordinul ME 4183/2022, pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de Invatamant.

5. Etapele concursului — conform calendarului de desfisurare

a) Selectia dosarelor de inscriere- dosarele de Inscriere se depun la secretariatul Scolii
Gimnaziale .. Tulia Halaucescu™, Comuna Tarcau,,(str. Principali, nr.231). Informatii la tel:
0233240049 sau la sediul institutiei.

Termenul de depunere a dosarelor (minim 15 zile lucritoare de Ia afisare): 6 mai 2024 ora
12:30, la sediul institutiei

b) Proba scrisa

- Subiectele pentru proba scris3 se stabilesc pe baza tematicii de concurs, astfel incat s§ reflecte
capacitatea de analiza si sintez3 a candidatilor, in concordants cu nivelul s1 specificul postului
pentru care se organizeazi concursul.

¢) Proba practica

- Consté in testarea abilitatilor si aptitudinilor practice ale candidatului in vederea ocupdrii
postului pentru care candideazi

- Se desfdgoara in baza unui plan stabilit de comisia de concurs, care va include criterii de
evaluare:

- capacitate de adaptare

-capacitatea de gestionare a situatiilor dificile

-abilitatea de lucru cu PC

-intocmirea documentelor justificative si de evidentd operativ3

-capacitate de comunicare

-capacitate de gestionare a resurselor alocate pentru desfdsurarea probei practice.

d) Proba interviului

-In cadrul interviului se testeaza abilitafi si cunostinte impuse de post. capacitate de analizj si
sinteza, de luare a deciziilor, motivatia candidatilor, comportamentul in situatii de criza

initiativa si creativitatea.

6. Calendarul de desfisurare a concursului, respectiv data limita si ora pani la care se pot

depune dosarele de concurs.
Concursul se va desfisura la sediul Scolii Gimnaziale .» lulia Halducescu™, Comuna Tarciu (str.

Principala, nr.231). dupd urmatorul calendar:

Nr. Etape de concurs / Activitate Data/perioada/ora
crt,
1 Data postirii/publicirii anuntului 15 aprilie 2024
2 Depunerea dosarelor 18 aprilie 2024-3 mai 2024, intre
orele 08.30-12.30
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3 Selectia dosarelor 6 mai 2024, intre orele 08.30-
10.00
4 Afisarea selectiei dosarelor 6 mai 2024, ora 11.00
S Depunerea contestatii lor privind selectia dosarelor|6 mai 2024, intre orele 1 1.00-
13.00
6 Afisarea rezultatelor la contestatii 6 mai 2024, ora 15.00
7 Proba scrisa 7 mai 2024, intre orele 09.30-
10.30
8 Afisarea rezultatelor la proba scrisa 7 mai 2024, ora 11.30
9 Depunerca contestatiilor la proba scrisé 7 mai 2024, intre orele 11.30-
13.30
10 Afisarea rezultatelor la contestatii pentru proba 7 mai 2024, ora 14.00
scrisa
11 Proba practica 8 mai 2024, intre orele 09.30-
10.30 |
Afisarea rezultatelor la proba practicd 8 mai 2024, ora 11.30
13 Depunerea contestatiilor la proba practica 8 mai 2024, intre orele 11.30-
13.30
14 Afisarea rezultatelor la contestatii pentru proba |8 mai 2024, ora 14.30
practicd
15 Interviul 9 mai 2024, intre orele 09.30-
10.30
16 Afisarea rezultatelor la proba de interviu 9 mai 2024, ora 11.30
17 Termen limitd contestatii la proba de interviu 9 mai 2024, intre orele 11.30-
13.30
18 Afisarea rezultatelor la contestatii la proba de 9 mai 2024, ora 14.30
interviu
19 Afisarea rezultatelor finale 9 mai 2024, ora 15.00

Participa la proba urmatoare numai candidatii care au obtinut cel putin 60 de puncte la proba
curenta.

Dupi afisarea rezultatelor obtinute la fiecare dintre cele patru etape (selectia dosarelor, proba
scrisa, proba practica, interviu) candidatii nemultumiti pot depune contestatii in termenul
previzut in calendar. Comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse se face prin afisarea la
sediul Scolii Gimnaziale ,, Iulia Halducescu™, Comuna Tarcau, imediat dupd solutionarea
contestatiilor.

Rezultatul final este media aritmetica a punctajelor obtinute la proba scrisa, proba practica si
interviu si care trebuie sa fie minim 60 de puncte.

Informatii suplimentare se pot obfine la Serviciul Secretariat 0233240049, email:
scoalatarcau(ttyahoo.com

7) Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, conform
art. 35 din H.G. 1336/2022

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate
in termen de valabilitate;
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c) copia certificatului de cdsatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor s1 ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publicé;

e) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care
sa ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului,
raport REVISAL;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupad caz, extrasul de pe cazierul judiciar- original
(documentul poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere privind antecedentele
penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul documentului, anterior datei de sustinere a probei scrise);

g) adeverintd medicalad care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare, eliberati de citre
medicul de familie al candidatului sau de cétre unitétile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentala din care si reiasd ca nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu
privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii
inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant, sanatate sau protectie sociala,
precum si orice entitate publica sau privatd a cérei activitate presupune contactul direct cu copii,
persoane in varstd, persoane cu dizabilitdti sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologicd a unei persoane;

1) curriculum vitae, model comun european

j) Opis

Nota: Opisul dosarului se depune in doud exemplare, un exemplar se restituie

candidatului cu numar de inregistrare.
Actele prevazute la punctele b.c.d.e vor fi prezentate si in original, in vederea verificirii

conformittii copiilor cu acestea..
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